
 

CONVOCATORIA CARGO: ADMINISTRADOR/A FINANCIERO/A  

FUNDACIÓN LA PAZ PARA EL DESARROLLO Y LA PARTICIPACIÓN – FUDEP  
 
Objetivo del puesto: Responsable de la gestión administrativa financiera y de recursos 
humanos de la FUDEP, entre las principales funciones:  
 

 Garantizar que la gestión administrativa, financiera y de recursos humanos se lleve a 

cabo de manera efectiva, eficiente y eficaz.  

 Planificar y monitorear lo referente a la gestión financiera contable (recursos, estrategias 

adecuadas, tiempos, otros) 

 Efectuar una aplicación correcta y consistente de las políticas y procedimientos de la 

organización y de los entes reguladores del Estado; salvaguardará los recursos 

financieros bajo su cargo, administrando y asesorando la planificación financiera y 

administración de efectivo; administrará activos financieros, y desempeñará un papel 

importante en la planificación estratégica y la toma de decisiones de la institución.  

 Garantizar la administración de espacio, equipos, comunicaciones e insumos que 

permitan mejorar la efectiva implementación del proyecto y productividad del personal, 

así como la provisión de servicios.  

Perfil académico 
 

 Profesional titulado/a con formación en licenciatura en administración de empresa, 
auditoria, contaduría pública, ingeniería financiera o ramas afines. 

 Profesional con postgrado en temas administrativos financieros, recursos humanos u 
otros relacionados con el cargo (no excluyente)  

 Experiencia laboral general mayor a 6 años  
 Al menos 5 años de experiencia profesional específica en gestión administrativa-

financiera en organizaciones no gubernamentales y/o instituciones de cooperación 
internacional. 

Capacidades y competencias requeridas 
 

 Excelente capacidad de gestión por resultados 
 Excelentes capacidades de comunicación 
 Pro actividad para el trabajo en equipo 
 Conocimiento en el Sistema contable Visual  
 Buen manejo de las herramientas de TIC`s  
 Actitud proactiva, responsabilidad, honestidad y compromiso 
 Acercamiento en temas de derechos humanos, protección de niñez y adolescencia, 

género e interculturalidad, prevención de violencias  
 
Postulaciones  
 
Se recepcionará las solicitudes hasta el 21 de febrero de 2024, en las oficinas de Fundación 
La Paz para el Desarrollo y la Participación.  Zona Villa Copacabana, Av. Tito Yupanqui Nº 
1205 Esq. Fray Bartolomé de las Casas, Telf. 2235112. Presentar la siguiente documentación:  

- Carta de presentación, indicando pretensión salarial.  
- Hoja de vida con referencias laborales. 
- Fotocopia simple del título profesional 
- Fotocopia simple de títulos de postgrado u otros relevantes para el cargo. 

 
 

La Paz, 14 de febrero de 2024 


